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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREAEDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE:
Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii/
operatiunea .
Elaborat Vild Theodora Prof. metodist
.1, 06.0%. 20/ @aﬂ
1.2. Verificat Andrei Bety- Secretar
Mihacla 06 .0¥. 202) | clrolu
1.3 Aprobat Borodea Director
P Gabriela 6¢. ot 2/ th
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR /
PROCEDURITIOPERATIONALE:
Nr. ‘Editia/ |Componenta [Modalitatea [Data de la care se aplica [Persoana Semnatura
crt. revizia in |revizuita reviziei prevederile editiei sau responsabila
cadrul reviziei editiei
editiei
1 2 3 4 5 6
2.1 Editia T
2.2. Revizia 1
2.3. Revizia 2
2.4. Editia IT
2.5. Revizia T
3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE:
Nr. | Scopul | Exemplar | Comparti Functia Nume si Data Semnatura
crt. | difuzarii| nr. ment prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. |Verificare |1 Administrativ Secretar  |Andrei Bety- .
Arhivare Mihaela 01.02. 2} a&cﬁ&
3.2. [Informare |2 Management Director  [Borodea Gabriela
® 0+.0%.20Y |
3.3 |Informare (3 Informatica Informatician [Dumitru '
retea Alexandru
scolard
3.4. |Aprobare {4 Management Director  [Borodea Gabriela
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4. SCOPUL PROCEDURII
Scopul procedurii de fata este stabilirea criteriilor de slectie a formatorilor CCD lalomita, care
vor fi implicati In derularea programelor de formare continua.

5. ARIA DE CUPRINDERE (DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII):
Procedura se adreseazi acelor formatori care nu sunt in baza de date cu formatorii care au
propus si derulat cursuri in anul scolar anterior.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

- Ordinul MECTS nr. 5554/07.10.2011 privind Regulamentul de organizare si functionare al
caselor corpului didactic;

6.2.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
publice.RI - Regulamentul intern

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in prezenta procedura
7.1.  Definitii

Autoritate sau institutie publicd = orice autoritate ori institutie publici ce utilizeazi sau
administreazi resurse financiare publice, orice regie autonom, societate reglementata de Legea
societatilor nr. 31/1990, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, aflati sub
autoritatea sau, dupa caz, in coordonarea ori in subordinea unei autoritdti publice centrale sau
locale i la care statul romén sau, dupi caz, o unitate administrativ-teritorial este actionar unic
ori majoritar, precum si orice operator sau operator regional, astfel cum acestia sunt
definifi in Legea serviciilor comunitare de utilititi publice nr. 51/2006, republicata, cu
modificérile $i completarile ulterioare.

Personal contractual ori angajat contractual - persoana numiti intr-o functie in autoritatile si
institutiile publice in conditiile Legii nr. 53/2003, cu modificarile ulterioare.

7.2. Prescurtari

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
L P.O. Procedura operationala
2 E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
3. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
8.  Descrierea procedurii

Conditii de selectie:
La concursul de selectie a formatorilor, pentru anul scolar 2021 - 2022 ¢
cadru didactic care indeplineste, cumulativ, urmitoarele conditii:

Pagind 3 din 10



O Editia: I
M&IT‘A PROCEDURA Nr. exemplare: 3
. Revizia:
@ CASA CORPULUI DIDACTIC OPERATIONALA N, exenplaist
ACACY —4 IALOMITA. PRIVIND PREVENIREA SI Pagina

IDENTIFICAREA SITUATIILOR DE Exemplar nr.
INCOMPATIBILITATE SI CONFLICTE DE
INTERESE

— este cadru didactic din fnvatdmantul preuniversitar, cu studii universitare cu diploma de
licenta si/ sau master;

— are vechime in invitimant de cel putin 6 ani;

— are cel putin gradul didactic II;
— detine un certificat de formator recunoscut de ME;
-propune un program de formare in anul scolar curent;

— dovedeste expertizi pe domeniul programului propus (competente dobandite prin formare
inifiald si/ sau formare continui relevanti, lucriri publicate, participare la conferinte)
dovedita cu CV si documente justificative; _

— are abilitati de utilizare a calculatorului dovedite prin parcurgerea unui program de
formare (ECDL, E-learning sau altele);

— are disponibilitatea de a lucra, conform solicitiirilor CCD Ialomita;

— manifesta disponibilitatea de a se deplasa cu resurse proprii la locatiile de formare din
judetul Ialomita.

CCD lalomita va selecta cursurile de formare propuse.

Selectia se va realiza, in ordinea descrescitoare a punctajelor, in urma parcurgerii
urmadtoarelor etape:

1. Evaluarea dosarelor depuse de candidati conform criteriilor specificate mai sus.
Dosarul va cuprinde urméitoarele documente:

e opisul dosarului;

e cerere de Inscriere;

* declaratie disponibilitate si de prelucrare a datelor personale;

e macheta programului propus, in format letric si electronic (Anexa);

e curriculum vitae, model Europass, sustinut cu documente doveditoare, conform criteriilor
de evaluare, semnat pe fiecare pagina;

e copii xerox ale urmétoarelor documente:

- acte de identitate (carte de identitate, certificat de nastere, certificat de cdsitorie, daci este
cazul);

- acte de studii;
- adeverinte/certificate de acordare a ultimului grad didactic;

- adeverinte/ certificate/ diplome care s3 ateste participarea la programe de formare continui
pe domeniul programului de formare;

- adeverinte/ certificate/ diplome care si ateste desfisurarea unor activitdti ca fo
cazul in care a fost formator);
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- adeverinti care sd ateste vechimea in Invitimant;
- alte documente care sustin criteriile de evaluare a CV- ului.

Dosarul de inscriere, sigilat intr-un plic, se depune la secretariatul CCD, in perioada stabilita
conform calendarului.

L. Analiza propunerii de program.

Programul propus va indeplini urmatoarele cerinte:
— Sa fie inovativ;

— Sa corespundai criteriilor de calitate;

— S& respecte macheta anexata;

— Sa se Incadreze intre 24 — 40 de ore;

— Sa fie in conformitate cu nevoia de formare a cadrelor didactice, directori/ directori
adjuncti si personal auxiliar din judetul Ialomita (a se cere metodistilor CCD lalomita-
consultanta de specialitate)

5. Domenii educationale/ariile tematice pentru care se face selectia

In urma aplicérii chestionarului, nevoia de formare a cadrelor didactice, directori/ directori
adjuncti si personal auxiliar din judetul Ialomita, se orienteazi spre participarea la cursuri de
formare privind:

— Management educational/institutional;
-Didactici de specialitate

— Educatie digitald. Programe de abilitare pentru realizarea lectiilor online
-Educatie incluziva

— Educatie pentru calitate;

— Educatie pentru drepturile omului;

— Educatie pentru egalitatea de sanse si de gen;
— Educatie pentru anticoruptie;

— Educatie antidrog;

— Educatie interculturali;

— Educatie antreprenoriali;

— Alte programe
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6. Perioada de inscriere: 15— 25.08.2021

Dosarele se vor depune la secretariatul CCD Ialomita pana la ora 14,00.

Evaluarea dosarelor si a candidatilor Se va realiza de citre Comisia de evaluare desemnata

de conducerea institutiei si aprobatid de Consiliul de administratie al CCD Ialomita in
perioada 25 — 30.08.2021.

7. Afisarea rezultatelor la sediul CCD Ialomita pan la data de 01.09.2021

8. In cazul in care nu sunt indeplinite conditiile nu se admit contestatii.

Responsabilitati
Nr. Compartimentul
Crt.  |(postul) / I II 111 v \% VI
actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 S 6
1 Director Ap
2 Profesori E
metodisti
3 Secretar V
S Compartimente Apl
6 Secretar Arh
Legenda: E=elaborare, Apl=aplicare, Av=avizare, V=verificare, Ap=aprobare,I=informare,
Ev=evidenti, Arh=arhivare -
Cuprins
Nr.
componentei
in cadrul  |Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile procedurii operationale
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii operationale
8 Descrierea procedurii operationale ﬁl a
9 Responsabilitati
10 Cuprins
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Anexe:

1. Fisa de evaluare candidat

2. Declaratie de disponibilitate

3. Acord de prelucrare a datelor personale

4. Fisa de avizare optional si design sesiuni de training (model).
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Anexa 1:
Fisa evaluare candidat
Numele si prenumele: .........c.coocvveveneenn.
Unitatea de invatdmant in care functioneaza: ..............ococooveevvvevennenn.n,
Criterii evaluare Punctaj Evaluare comisie
Cerere de Inscriere 5p
Declaratie disponibilitate si de Sp

prelucrare a datelor personale

Macheta program propus 20p
Desing sesiuni formare 30p
Cv 20p

Anexe CV 20p

Comisia de evaluare:




CASA CORPULUI DIDACTIC IALOMITA

Str. Lacului, nr.19, Slobozia, jud.Ialomita, Cod 920024
Tel/Fax: 0243.234.205, E-mail: ccd_ialomita@yahoo.com, www.ccdialomita.ro

DECLARATIE

SubSEMNAtUL (8) .eovverveiiiiiiiiiieiecere s declar prin
prezenta cd imi asum disponibilitatea de a forma modulele ce imi revin in cadrul programului

de fOIMATE .ieevvvireecernernnernneeneseeesseesessernsnrenessernersssnessesessens al furnizorului CCD Ialomita.
Mentionez cé sunt/nu sunt formator in cadrul altor programe de formare

continud avizate sau acreditate, aflate in derulare:

Nr. Furnizor Program acreditat Locatie Perioada
Crt. derulérii
1.
2.
3.

Noti: se vor completa rubricile tabelului de mai sus numai daca este cazul (daci
- suntefi formator in cadrul altor programe avizate/acreditate si aflate in derulare).

Data:
Semnétura formator:




CASA CORPULUI DIDACTIC IALOMITA
Str. Lacului, nr.19, Slobozia, jud.lalomita, Cod 920024
Tel/Fax: 0243.234.205, E-mail: ccd_ialomita@yahoo.com, www.ccdialomita.ro

;“}Ml NISTERUL
QK EDUCATIEI

Subsemnatul/a (nume,
prenume , posesor al Cl
seria , numarul , eliberat
de la data de ,
CNP , incadrat la

imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele personale de
catre Casa Corpului Didactic lalomita, Tn scopul indeplinirii activitatilor specifice

(formator), cu respectarea prevederilor legale.

Am fost informat ca datele furnizate vor fi tratate confidential, Tn
conformitate cu prevederile art. 18 din Legea nr. 544 din 2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice ih ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si cu Legea
nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor).

Data Semnatura
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el Str. Lacului, nr.19, Slobozia, jud.lalomita, Cod 920024
Tel/Fax: 0243.234.205, E-mail: ccd_ialomita@yahoo.com, www.ccdialomita.ro

FISA DE IDENTITATE
a programului de formare

1. CRITERII CURRICULARE

e Denumirea programului:

¢ Tipul programului:

e Public-tinta vizat:

o Justificarea ofertei (necesitate, utilitate):

¢ Durata: an scolar 2021-2022

e Locul de desfasurare a programului:
Curriculum-ul programului:

e Scopul programului:

e Competente vizate:

Planificarea modulelor tematice:

Numiir total de ore alocate, din care
i Denumirea modulului/ disciplinei Teorie/ Aphca?n t
crt studiu Evaluare
Curs o ye .
individual
1.
2
3.
4. | Evaluare finala

Calendarul programului:
* Modalititi de evaluare a cursantilor:
> Evaluarea pe parcurs:
> Evaluarea finala:
Evaluarea portofoliului se realizeaza prin acordarea unui calificativ: Excelent, Foarte
- bine, Bine, Suficient, Insuficient. :

2. RESURSE UMANE

Formatori:
Nume si - Nivel de Documente justificative privind
’ Specializare < :
prenume pregatire calitatea de formator

Certificat de formator
Certificate si adeverinte care atesti

Studii .
. competente manageriale, competente
superioare .
de comunicare, competente de
evaluare a adultilor
Certificat de formator
Studii Certificate si adeverinte care atestd
. competente manageriale, competente
superioare

de comunicare, competente de
utilizare a instrumentelor online

e Responsabil program:
3. CRITERII ECONOMICE
e Numir de cursanti planificati:

CASA CORPULUI DIDACTIC IALOMITA Str. Lacului, nr.19, Slobozia, jud.lalomita, Cod 920024
Tel/Fax: 0243.234.205, E-mail: ccd_ialomita@yahoo.com, www.ccdialomita.ro
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CASA CORPULUI DIDACTIC IALOMITA

@%@ Str. Lacului, nr.19, Slobozia, jud.lalomita, Cod 920024 i b Ml N I‘EILRQ L
& 2= DUCATIEI
[crcorvim vwacTic] p

Tel/Fax: 0243.234.205, E-mail: ced_ialomita@yahoo.com, www.ccdialomita.ro

¢ Costul programului/ activititii:
* Costul estimat al unei ore de formare pentru fiecare participant:

Propunitor,

CASA CORPULUI DIDACTIC IALOMITA Str. Lacului, nr.19, Slobozia, jud.lalomita, Cod 920024
Tel/Fax: 0243.234.205, E-mail: ced_ialomita@yahoo.com, www.ccdialomita.ro
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